
 

 

การพัฒนาศักยภาพในการปฏิบัติงานด้วยกระบวนการ Lean 

จัดทำโดย   งานบริหารพัสดุ  กลุ่มอำนวยการ 

ชื่อโครงการ   โปรแกรมการเบิก-จ่ายสื่อสิ่งพิมพ์ของศูนย์อนามัยที่ ๕ ราชบุรี 

หลักการและเหตุผล  
 ด้วยในปัจจุบันหน่วยงานภาครัฐได้นำเอาคอมพิวเตอร์ และระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเข้ามาเป็น
เครื่องมือในการสนับสนุน บริหารจัดการ และการจัดเก็บข้อมูลต่างๆ ภายในองค์กร เพ่ืออำนวยความสะดวก
ให้กับผู้ใช้งาน และได้ข้อมูลที่ถูกต้องแม่นยำ และง่ายต่อการตรวจสอบ ซึ่งการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศสามารถ
เข้าถึงข้อมูลต่างๆ ในองค์กรได้ง่าย และสะดวกรวดเร็วยิ่งขึ้น 
 

โปรแกรมการเบิก-จ่ายสื่อสิ่งพิมพ์เป็นอีกหนึ่งระบบที่มีความสำคัญกับการบริหารจัดการองค์กร       
โดยในปัจจุบันไม่ว่าจะอยู่ในรูปแบบที่ใช้บุคลากรดำเนินการเอง หรือใช้ระบบคอมพิวเตอร์ช่วยในการ
ปฏิบัติงานล้วนแล้วแต่มีความสำคัญและจำเป็นในการบริหารจัดการทั้งสิ้น เพ่ือให้องค์กร สามารถควบคุมสื่อ
สิ่งพิมพ์ ตั้งแต่การรับเข้ามาจนกระทั่งถูกจำหน่ายออกไป และสามารถออกรายงานข้อมูลต่างๆ เพ่ือสนับสนุน
การวางแผน การตัดสินใจ และการคาดการณ์ล่วงหน้าของผู้บริหารได้ ด้วยเหตุนี้องค์กรจึงได้มีการนำเอา
เทคโนโลยีสารสนเทศเข้ามาใช้ เพื่อช่วยเพิ่มศักยภาพในการทำงานให้สามารถตอบสนองต่อความต้องการได้
อย่างรวดเร็ว สามารถรองรับการทำงานกับข้อมูลที่มีปริมาณมาก ประมวลผลได้อย่างรวดเร็ว สร้างความ
สะดวกสบายในการทำงาน และช่วยลดขั้นตอน ลดระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

 

 จากประโยชน์ของเทคโนโลยีสารสนเทศดังกล่าว งานบริหารพัสดุ กลุ่มอำนวยการ จึงมีแนวคิดท่ีจะ
พัฒนาโปรแกรมการเบิก-จ่ายสื่อสิ่งพิมพ์ของศูนย์อนามัยที่ ๕ เพ่ือสนับสนุนการทำงานของเจ้าหน้าที่ เพ่ือให้
ตอบสนองความต้องการได้อย่างมีประสิทธิภาพ และรวดเร็วมากขึ้น เนื่องจากระบบการเบิก-จ่ายสื่อสิ่งพิมพ์
ของศูนย์อนามัยที่ ๕ ราชบุรี ที่ใช้อยู่ในปัจจุบัน มีการจัดเก็บข้อมูลในรูปแบบเอกสาร และได้จัดเก็บข้อมูล
ต่างๆ ด้วยมือลงในทะเบียนคุม โดยแยกตามประเภทของสิ่งพิมพ์ ซึ่งยังไม่ครอบคลุมและตอบสนองความ
ต้องการต่อจุดประสงค์การใช้งาน ตลอดจนทำให้กระบวนการทำงานบางขั้นตอนอาจล่าช้าบ้าง เพราะไม่
สามารถดำเนินการในบางกรณีได้ในทันที ต้องอาศัยการแก้ไขปัญญาเฉพาะหน้า ซึ่งเป็นการแก้ไขปัญหาที่  
ปลายเหตุเท่านั้น ทำให้ยังไม่สามารถบริหารจัดการและควบคุมสื่อสิ่งพิมพ์ศูนย์อนามัยที่ ๕ ราชบุรี ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ  
 

ผู้รับผิดชอบโครงการ    

 1.นางสาวอุษณีย์  ทะจักร์  นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
 2.นายวรพล  เอ่ียมช้อย  เจ้าพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน 
 3.นายดิษฎา  ภัทรพงศาเศรษฐ์ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 
 
 



วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือพัฒนาโปรแกรมการเบิก-จ่ายสื่อสิ่งพิมพ์ ของศูนย์อนามัยที่ 5 ราชบุรี
2. เพ่ือพัฒนาคุณภาพโปรแกรมการเบิก-จ่ายสื่อสิ่งพิมพ์ ของศูนย์อนามัยที่ 5 ราชบุรี
3. เพ่ือลดกระบวนการในการสืบค้นข้อมูลของสื่อสิ่งพิมพ์ ของศูนย์อนามัยที่ 5 ราชบุรี
4. เพ่ือศึกษาความพึงพอใจโปรแกรมการเบิก-จ่ายสื่อสิ่งพิมพ์ ของศูนย์อนามัยที่ 5 ราชบุรี

ขอบเขตของโครงการ 

1. การ Login เข้าสู่ระบบ ก่อนที่จะใช้งานระบบได้ เจ้าหน้าที่จะต้องทำการ Login เข้าระบบ ซึ่งจะ
มีผู้ใช้งาน 2 ประเภท คือ ผู้ดูแลระบบ (Admin) จะเป็นเจ้าหน้าที่พัสดุ ควบคุมระบบการบริหาร
จัดการการเบิก-จ่ายสื่อสิ่งพิมพ์ และผู้ใช้งานทั่วไป (User)

2. การค้นหา (Search)
2.1 ผู้ใช้งานทั่วไป (User) จะสามารถค้นหาข้อมูลรายการสื่อสิ่งพิมพ์ รูปสื่อสิ่งพิมพ์ จำนวนสื่อ

สิ่งพิมพ์ ณ ปัจจุบัน แต่จะทำได้เพียงดูข้อมูลได้เท่านั้น ไม่มีสิทธิ์แก้ไขข้อมูลในระบบ  
2.2 ผู้ดูแลระบบ (Admin) จะสามารถค้นหาข้อมูลรายการสื่อสิ่งพิมพ์ รูปสื่อสิ่งพิมพ์ จำนวนสื่อ

สิ่งพิมพ์ ณ ปัจจุบัน สามารถทำการเพ่ิม ลบ แก้ไข บันทึกรายการ การตรวจสอบข้อมูล
รายการสื่อสิ่งพิมพ์ได้ทั้งระบบ 

3. การออกรายงาน (Report)
3.1 รายงานสื่อสิ่งพิมพ์คงเหลือ
3.2 รายงานการเบิก-จ่าย สื่อสิ่งพิมพ์

ประโยชน์ของโครงการ 
1. สามารถควบคุมและกำหนดสิทธิการเข้าถึงข้อมูลต่างๆ ในระบบได้
2. สามารถค้นหาข้อมูลรายการสื่อสิ่งพิมพ์ที่ต้องการตามสิทธิ์การเข้าถึงข้อมูลรายการสื่อสิ่งพิมพ์

ได้สะดวกและรวดเร็ว เพื่อลดความซ้ำซ้อนในการปฏิบัติงาน
3. สามารถประมวลผลข้อมูลเพ่ือออกรายงานต่างๆ ได้อย่างสะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง และ

ทันเวลาต่อการใช้งาน
4. สามารถนำระบบเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้เพ่ือลดขั้นตอน และระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ได้อย่างมีประสิทธิภาพ เนื่องจากเจ้าหน้าที่มีสิทธิ์ในการเข้าถึงข้อมูล

เป้าหมาย และตัวช้ีวัด 
1. ลดระยะเวลาในการเลือกสื่อสิ่งพิมพ์ที่ต้องการจะเบิกในโปรแกรมการเบิก-จ่ายสื่อสิ่งพิมพ์
2. ลดทรัพยากรของแตละกลุมงานที่เบิก-จายสื่อสิ่งพิมพ 



 

 

แผนการดำเนนิงานและระยะเวลาดำเนินโครงการ 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๑ - ๒๕๖๒ 

 
 

รายละเอียดกิจกรรม 
เวลาดำเนินการ 
ปี 2561 - 2562 

ต.ค.61 พ.ย.61 ธ.ค.61 ม.ค.62 ก.พ.62 มี.ค.62 เม.ย.62 พ.ค.62 มิ.ย.62 ก.ค.62 ส.ค.62 ก.ย.62 

1.ดำเนินการจัดทำร่างโครงการ             
2.นำเสนอโครงการเพื่อพิจารณา             
3.จัดทำแผนการดำเนินโครงการ             
4.ดำเนินการจัดทำระบบการ
บริหารการเบิก-จ่ายสื่อสิ่งพิมพ์
ของศูนย์อนามัยที่ 5 ราชบุร ี

            

5.ทดลองการใช้งาน โปรแกรม
การเบิก-จ่ายสื่อสิ่งพิมพ์ควบคู่กับ
ระบบการเบิกจา่ยเดิม และ
ปรับปรุงแก้ไขโปรแกรม 

            

6.ใช้งานจริง  
- แจ้งเวียนหนังสือให้ใช้โปรแกรม
การเบิก-จ่ายสื่อสิ่งพิมพ ์

            

7.ติดตามประเมินผลและ
ปรับปรุง 
- ทำแบบสอบถามเพื่อประเมิน 
ความพึงพอใจ 

            

8.ปรับปรุงแก้ไขโปรแกรมให้
สอดคล้องกับความพึงพอใจ 
เพื่อพัฒนาโปรแกรมการเบิก-
จ่ายสื่อสิ่งพิมพ์  

            

9.นำระบบงานใหม่มาใช้งานจรงิ
ในงานประจำ 

            

 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัด 

1. เป้าหมายเชิงปริมาณ – จำนวนของผู้ใช้ระบบการบริหารจัดการสื่อสิ่งพิมพ์ 
2. เป้าหมายเชิงคุณภาพ – ร้อยละความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ 
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เลือกท ำรำยกำร

หนำ้จอแสดงรำยกำรท่ีเลือก

เขำ้สู่ระบบ

น ำเขำ้รำยกำรท่ีเลือก

แสดงรำยกำรส่ือส่ิงพมิพใ์หเ้ลือก

บนัทึกขอ้มลู

ออกจำกระบบ

ตรวจสอบรำยกำรท่ีเลือก

เลือกรำยกำรเพิม่

เพิ่ม

แสดงรำยกำรส่ือส่ิงพมิพใ์หเ้ลือก

น ำเขำ้รำยกำรท่ีเลือก

ตรวจสอบรำยกำรท่ีเลือก



1.การเข้าใช้งานระบบ 
เขา้ใชง้านไดท้ี ่https://apps.hpc.go.th/pm 

รหสัพนกังาน กรอกรหสัประจ าตวัของพนักงาน 
รหสัผ่าน กรอกรหสัผ่านของพนกังาน 
รหสัยนืยนั กรอกรหสัยนืยนัจากภาพทีเ่หน็ 

https://apps.hpc.go.th/pm


 

 

2.ภาพรวมระบบ 

หน้าหลกั เมื่อ login เขา้ระบบมาแลว้ หน้าจอส าหรบัผูใ้ชง้านทีห่น้าหลกัจะปรากฏ

รายการสือ่สิง่พมิพท์ัง้หมดทีม่อียู่ในระบบเพือ่ใหผู้ใ้ชส้ามารถเลอืกรายการไดเ้ลยและสามารถคน้หา
รายการทีต่อ้งการทีช่่องคน้หาเพยีงแค่พมิพช์ื่อรายการทีต่อ้งการลงไป ระบบกจ็ะแสดงรายการทีท่่าน
คน้หาใหเ้ลอืกไดอ้กีช่องทางหนึ่ง  พรอ้มทัง้มปีุ่ มใหค้ลกิเลอืกแสดงรายการตามคลสัเตอรท์ีท่่านสงักดั
เพือ่เลอืกดรูายการตามคลสัเตอรน์ัน้ ๆ ไดเ้ลยและทีแ่ถบดา้นซ้ายมอืจะมเีมนูใหเ้ลอืกท ารายการดงันี้ 
 ส่ือส่ิงพิมพ ์ ทีเ่มนูนี้จะแสดงรายการสือ่สิง่พมิพต์ามประเภทนัน้ ๆ 

 
  
 

 
การเลอืกท ารายการใหค้ลกิทีปุ่่ ม “เลอืกรายการน้ี” เพือ่เลอืกรายการดงัภาพ 



 

 

 

 
เมื่อเลอืกรายการทีต่อ้งการแลว้  ระบบจะแสดงหน้า “รายการทีเ่ลอืก” เพือ่ใหท้่านสามารถระบุจ านวนที่
ตอ้งการลงไปไดโ้ดยการกรอกจ านวนทีต่อ้งการลงไปไดเ้ลยและกด enter หรอืคลกิทีปุ่่ ม “ปรบัปรุง
ขอ้มลู”  แต่ถา้ไม่ตอ้งการรายการนี้ทีช่่องจ านวนของรายการนัน้ๆ ใหก้รอกเลข 0 ลงไปและกด enter 
หรอืคลกิทีปุ่่ ม “ปรบัปรุงขอ้มลู” เช่นกนัก็จะเป็นการลบรายการนัน้ออกไป  และทีห่น้านี้สามารถ “เลอืก
รายการเพิม่” กรณีทีย่งัมรีายการอื่น ๆ ทีท่่านตอ้งการเพิม่เตมิอกี 

 

ภาพแสดงการเลอืกรายการเพิม่เตมิจากรายการแรก 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

การยืนยนัการเลือก ขัน้ตอนน้ีจะเป็นขัน้ตอนสุดทา้ยในการท ารายการเลอืกสือ่สิง่พมิพท์ี่

ท่านตอ้งการ  โดยทีท่่านตอ้งระบุคลสัเตอรท์ีท่่านสงักดัอยู่ดว้ยและคลกิทีปุ่่ ม “บนัทกึรายการ” เพือ่ยนืยนั
การท ารายการ 

 

 

รายการของฉัน  เมื่อบนัทกึการท ารายการเสรจ็แลว้ระบบจะพามาทีห่น้า 
“รายการของฉนั” ทีห่น้านี้จะเป็นหน้าสรุปรายการในการเลอืกท ารายการทัง้หมดของตวัท่านเองซึง่มี
ขอ้มลูดงันี้ 

เลขทีใ่บเบกิ  จะแสดงเลขทีใ่บเบกิทีร่ะบบบนัทกึได้ 
วนัทีเ่บกิ   จะแสดงวนัทีท่่านท าการเบกิรายการ 
รายการเบกิ  จะแสดงจ านวนรายการเบกิว่ามกีารท ารายการเบกิกี่รายการ 
รวมจ านวนเบกิ  จะแสดงผลรวมของรายการเบกิทัง้หมดในใบเบกินัน้ ๆ ว่ามจี านวน

เท่าไหร่ 
รายการอนุมตั ิ  จะแสดงจ านวนของรายการอนุมตัทิีท่างผูด้แูลอนุมตัใิห้ 
รวมจ านวนอนุมตั ิ จะแสดงผลรวมของรายการอนุมตัใินใบเบกินัน้ ๆ ว่ามกีารอนุมตัริวม

เท่าไหร่ 



 

 

สถานการณ์อนุมตั ิท่านสามารถฟิลเตอรด์รูายการทัง้หมดของท่านเองว่ามรีายการใดบา้นที่
อนุมตัแิละรายการใดบา้งทีไ่ม่อนุมตัิ 

 

 
ทีห่น้ารายการของฉนั  ท่านสามารถคลกิทีปุ่่ มกรอบสแีดงดงัภาพเพือ่ซ่อนหรอืแสดงรายการทัง้หมดของ
เลขทีใ่บเบกินัน้ได ้
 

 
การออกจากระบบ  ทีมุ่มขวาจะแสดงรายชื่อผูล้๊อกอนิเขา้ระบบพรอ้มทัง้มไีอคอนดงัภาพให้
คลกิกจ็ะพบกบัเมนู “ออกจากระบบ” เพือ่ยนืยนัการออกจากระบบ 
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