
วิธีการใช้งาน
ระบบทะเบียนข้อมูลเจ้าหนี้ทั่วไป 
และลูกหนี้ค่ารักษาพยาบาล
นางสาววรัญุภา  แปลงสนิท 

นักวิชาการเงินและบัญชี

ศูนย์อนามัยที่ 5 ราชบุรี



ระบบทะเบียนขอมูลเจาหนี้ทั่วไปและลูกหนี้คารักษาพยาบาล
คือ โปรแกรมที่ใช้กรอกข้อมูลออนไลน์ ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต 

เป็นระบบที่จัดท าขึ้นเพื่อลดขั้นตอนของการบันทึกข้อมูลเจ้าหนี้ทั่วไปและ 
ลูกหนี้ค่ารักษาพยาบาล  ให้มีความสะดวก รวดเร็ว ไม่ซับซ้อน

เจาหนี้ทั่วไป  คือ  การซื้อสินค้าหรือบริการจากบุคคลภายนอกเป็นเงินเชื่อ 
จะต้องท าการบันทึกตั้งเจ้าหนี้ไว้  เมื่อถึงก าหนดระยะเวลาจ่ายช าระเงิน
จะท าการล้างเจ้าหนี้ออก

ลูกหนี้คารักษาพยาบาล  คือ   รายได้ค่ารักษาพยาบาลที่ยังไม่สามารถ
เรียกเก็บเงินจากผู้ใช้บริการได้   จะต้องท าการบันทึกตั้งลูกหนี้ค่ารักษา
พยาบาลไว้ เมื่อได้รับช าระเงินจากผู้ใช้บริการจึงจะท าการล้างลูกหนี้ออก



วิธีการใช้งาน
ขั้นตอนที่ 1 เข้าไปที่ 
https://apps.hpc.go.th/
account/web/index.php?
r=site%2Flogin

https://apps.hpc.go.th/account/web/index.php?r=site/login


ขั้นตอนที่ 2
เข้าสู่ระบบโดยใช
เลขประจ าตัว
ผู้รับผิดชอบ



ขั้นตอนที่ 3
เมื่อเข้าสู่หน้าระบบ

กรณีต้องการตั้งเจ้าหนี้ 
- เลือกไปที่เจ้าหนี้

กรณีต้องการตั้งลูกหนี้ 
ค่ารักษาพยาบาล
- เลือกไปที่ลูกหนี้

เลอืกเจา้หน้ี เมือ่ตอ้งการการตัง้เจา้หน้ี/ลา้งเจา้หน้ี

เลอืกลูกหน้ี เมือ่ตอ้งการการตัง้ลูกหน้ี/ลา้งลูกหน้ี



ขั้นตอนที่ 4
กรณีต้องการตั้งเจ้าหนี้
- เลือกบันทึกเจ้าหนี้



ขั้นตอนที่ 5
ใส่รายละเอียดตาม 
เอกสารตั้งเจ้าหนี้
ให้ครบถ้วน



โดยรายละเอียดต่าง ๆ 
ประกอบด้วย

1. รหัสเลขที่เอกสาร
12 หลัก

20 คือ ตวัเลขของ

หมวดเจา้หน้ี

020363 คือ วนัที ่2 เดอืนมนีาคม พ.ศ 2563

0320 คือ ตวัเลขคุมการต ัง้เจา้หน้ี

โดยเรยีงล  าดบัต่อไปเรื่อย ๆ



2. รหัสบัญชี คือ
ประเภทของค่าใช้จ่าย
ที่น ามาตั้งเจ้าหนี้



3. Pre Text คือ
ประเภทของหน่วยงาน 
ที่ตั้งเจ้าหนี้   ได้แก่ 
บุคคลธรรมดา ร้านค้า 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
บริษัทจ ากัด การไฟฟ้า 
องค์การเภสัชกรรม     
เป็นต้น



4. ชื่อหน่วยงาน



ขั้นตอนที่ 6 
ใส่วันที่ที่ท าการตั้งเจ้าหนี้
ให้ถูกต้อง เรียบร้อย



ขั้นตอนที่ 7 
ใสจ่าํนวนเงินในชองวางที่

ตรงกับประเภทของเจาหนี้   

- จน.ยา   = ยา
- จน.เวชฯ = วัสดุการแพทย์,
     วัสดุวิทยาศาสตร์
- จน.วัสดุ = วัสดุสํานักงาน,
     วัสดุงานบ้านงานครัว
- จน.ครุฯ = ครุภัณฑ์ส านักงาน,    
     ครุภัณฑ์ต่ำกว่า 10,000 บาท
- จน.อื่น = ค่าซ่อมแซม,
    ค่าเชื้อเพลิง,ค่าน้ำ,ค่าไฟ ฯลฯ



ขั้นตอนที่ 8
ตรวจสอบความถูกต้อง 
และเลือก Save
เพื่อท าการบันทึกข้อมูล



เมื�อทาํการบนัทกึข้อมลู
ข้อมลูจะมาปรากฎที�
หน้าแรกของเจ้าหนี้ 
เป็นการเสรจ็สิ�นการ
บนัทกึต ัง้เจ้าหนี้



ขอบคุณค่ะ




