
 
 
 
คูมือการใชงานระบบหองชําระเงิน 
งานประกันสุขภาพ 
ศูนยอนามัยที่ 5 ราชบุรี 
 
จัดทําโดย 
โดยนางผานิตย  ศิริธานันท 
 

 
เอกสารนี้เปนคูมือการใชงานในสวนของหองชําระเงินท้ังผูปวยนอกและผูปวยใน 
ของโปรแกรม HOSxP ซ่ึงอธิบายวิธีการทํางานของโปรแกรมในสวนของหองชําระเงินเทานั้น 
 

 

 



วิธีการเขาใชงานโปรแกรม HOSxP 
1. ดับเบ้ิลคลิกเมนู HOSxP 

 

 

2. จะปรากฏหนาตางใหใสรหัสผาน  
 - ใส Login ท่ีชองหมายเลข 1 
 - ใส password ท่ีชองหมายเลข 2 

 

 



3. ใสรหัสผาน คลิกเมนู ตกลง 

 

4. ปรากฏเมนูใหเลือก นอกเวลาราชการ / ในเวลาราชการ  หากปฏิบัติงานในชวงเวลาใดใหเลือกตามการ

ปฏิบัติงานในชวงเวลาดังกลาว  

 1. ในเวลาราชการ  
 2. นอกเวลาราชการ 

 

 
 
 

  1 

  2 



5. ปรากฏเมนูใหเลือก  
 - เลือกระบบงานอ่ืนๆ 
 - ระบบหองชําระเงิน 
 - ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

 

 

 

 

  1 
  2 



6. จะปรากฏหนาหองชําระเงิน 

 

 

7. ใสขอมูล HN/AN  เลือกวาเปนคนไขจากคลินิกไหน 

 

 

 

 



8. เลือก 
 -  OPD (กรณีท่ีเปนคนไขนอก) 
 -  IPD (กรณีท่ีเปนคนไขใน) 

** ปรากฏชื่อผูรับบริการ ตรวจสอบชื่อผูรับบริการ ยอดเงิน ใน hos xp กับในใบสั่งยาวาตรงกันหรือไม 

 

 

9. ปรากฏหนาจอใหใสยอดเงินท่ีรับจากผูรับบริการ ใสยอดเงิน ปรากฏยอดเงินท่ีตองทอนใหกับผูรับบริการ

** 
หมายเหตุ  ตัวอยางการรับชําระเงินขางตนเปนการรับชําระเงินดวยเงินสดเทานั้น 

  2 
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  3 



 

ตัวอยางใบเสร็จรับเงินท่ีถูกพิมพออกมา 

 

 

 

 
 
 



ข้ันตอนการสรุปยอดและนําสงเงิน (ปดยอดประจําวัน) 
 
1. เลือกเมนูตามข้ันตอน ดังนี้ 
 - เลือกระบบงานอ่ืน 
 - เลือกระบบหองชําระเงิน 
 - เลือกทะเบียน 
 - เลือกทะเบียนการออกใบเสร็จรับเงิน 

 

 
2. การพิมพรายงานใบนําสงเงิน 
 - เลือกผูออกใบเสร็จ 

 



  
- เลือก เลมท่ี   
 - เลือก ตั้งแตเลขท่ี........ ถึง  เลขท่ี....... 

.  

 

3. เลือกพิมพใบนําสงเงิน 

 

 

 



 

4. เลือกเครื่องพิมพเอกสาร  (มุมบนซาย) 

 

 

5. ปรากฏเมนูใหเลือกเครื่องพิมพเอกสาร  คลิก ตกลง 

 

พิมพเอกสารใบนําสงเงินออกมาแลวลงลายมือชื่อพรอมสรุปยอดเงินในใบสุดทายของใบเสร็จรับเงินแลวลงชื่อกํากับ

ดวยทุกครั้ง 


