
ขั้นตอนการใช้งานระบบภาษีเงินได้ หัก ณ ที่จ่าย 

สำหรับเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 
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งานบริหารงบประมาณการเงินและบัญชี  กลุ่มอำนวยการ 

ศูนย์อนามัยที่ 5 ราชบุร ี
 

  

 ระบบให้บริการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายสำหรับใช้งานออนไลน์ (WHT Services System: WHTSVS) เป็น
ระบบให้บริการออนไลน์ที่กรมสรรพากรพัฒนาขึ้น เพ่ือให้ผู้เสียภาษี ซึ่งได้แก่ บริษัท ห้างร้าน หน่วยงาน องค์กรต่างๆ 
ทั้งภาครัฐและเอกชน ใช้ในการบริหารจัดการด้านบุคลากร การจัดทำบัญชีเงินเดือน การคำนวณภาษี การพิมพ์
รายงานและเอกสารสำคัญต่างๆ ประกอบการนำส่งภาษี ตลอดจนการยื่นภาษีผ่านระบบอินเทอร์เน็ต  เข้าระบบทาง
เว็บไซต์ https://whtsvs.rd.go.th/WHTSVS/ 
 ด้วยระบบให้บริการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายสำหรับใช้งานออนไลน์ (Services System) หน่วยงานผู้เสียภาษี
สามารถจัดทำข้อมูลประวัติพนักงาน บันทึกรายรับ-รายจ่าย ค่าลดหย่อนประเภทต่างๆ จัดทำเงินเดือน คำนวณภาษี 
ณ สิ้นปี สร้างไฟล์ภาษียื่นอินเทอร์เน็ต นำเงินส่งประกันสังคม และจ่ายเงินเดือนเข้าบัญชีธนาคาร ตลอดจนพิมพ์ 
ภ.ง.ด.91  รายงานและเอกสารสำคัญต่างๆ เช่น ใบรับรองการจ่ายเงินเดือน หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50 
ทวิ) เป็นต้น 
 
ขั้นตอนการประมวลผลภาษีเงินได้ หัก ณ ที่จ่าย 

ไปทีเ่มนจูัดทำเงินเดือน          ประมวลข้อมูลประจำปี            ประมวลผล ภ.ง.ด.1ก พิเศษ จากข้อมูลเงินเดือน 

 

https://whtsvs.rd.go.th/WHTSVS/


 

 

                                     ปรากฏข้อมูลดังภาพ ให้กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

 

                                             กด “นำส่งไฟล์ยื่นภาษี” 

 

 

 



 

ปรากฏข้อความ  “ระบบได้ทำการสร้างไฟล์ และนำรหัสข้อมูล ภ.ง.ด.1กพ เพื่อเตรียมแฟ้มข้อมูลสำหรับฝากไฟล์ 
ใบแนบรายการไว้ในระบบเรียบร้อยแล้ว ขอให้ดำเนินการในขั้นตอนการฝากไฟล์ และยื่นแบบแสดงรายการ”  
ให้กดปุ่ม “ตกลง” 

 

 

ขึ้นข้อความ บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ต้องการสร้างไฟล์ยื่นสื่อ และเข้ารหัส ภ.ง.ด.1กพิเศษ หรือไม่  
ให้กดปุ่ม “ตกลง” 
 

 



ขั้นตอนการพิมพ์แบบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ  ใบแนบ และหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50ทวิ) 
 

 

ไปที่เมนูจัดทำ ภ.ง.ด.1              สอบถาม/พมิพ์            พิมพ์แบบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ 

 

 

 เลือกปีภาษี             เลือก (1) ยื่นปกติ            กดปุ่ม “ตกลง” 

 



 

    พิมพ์เอกสารจำนวน 2 ใบ สำหรับยื่นสรรพากร และจัดเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 

                            

 

ไปที่เมนูจัดทำ ภ.ง.ด.1                  สอบถาม / พิมพ์              พิมพ์ใบแนบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ 

 



 

เลือกปีภาษี                ยื่นปกติ               ทั้งหมด             ลำดับที่ใบแนบ             กดปุ่ม “ตกลง” 

ปรากฏข้อมูลดังภาพด้านล่าง ให้พิมพ์เอกสาร  2 ชุด  

 

 



 

ไปที่เมนูจัดทำ ภ.ง.ด.1           สอบถาม / พิมพ์              พิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  ที่จ่าย (50ทวิ) 

 

 

เลือกแนบแสดงรายการ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ              ปภีาษี             ประเภทข้าราชการ/พนักงาน ทั้งหมด 

 



 

เลือกลำดับการบันทึก (ก่อนหลัง)            พิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี            ใสว่นัที่แก้ไข/ออกหนังสือ
รับรอง 

กดปุ่ม “ตัวอย่างก่อนพิมพ์”           ปรากฏหน้าจอหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (ดังภาพด้านล่าง)   
ให้พิมพ์เอกสารดังกล่าว จำนวน 2 ชุด เพื่อแจกเอกสารให้เจ้าหน้าที่และจัดเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 


