
ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลในระบบภาษีเงินได้ หัก ณ ที่จ่าย  

สำหรับเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 

         จัดทำโดย น.ส.ยุพา บุตรเล็ก 
งานบริหารงบประมาณการเงินและบัญชี  กลุ่มอำนวยการ 

ศูนย์อนามัยที่ 5 ราชบุรี 
 

  

 ระบบให้บริการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายสำหรับใช้งานออนไลน์ (WHT Services System: WHTSVS) 
เป็นระบบให้บริการออนไลน์ที่กรมสรรพากรพัฒนาขึ้น เพ่ือให้ผู้เสียภาษ ี ซึ่งได้แก่ บริษัท ห้างร้าน หน่วยงาน 
องค์กรต่างๆ ทั้งภาครัฐและเอกชน ใช้ในการบริหารจัดการด้านบุคลากร การจัดทำบัญชีเงินเดือน การคำนวณ
ภาษี การพิมพ์รายงานและเอกสารสำคัญต่างๆ ประกอบการนำส่งภาษี ตลอดจนการยื่นภาษีผ่านระบบ
อินเทอร์เน็ต  เข้าระบบทางเว็บไซต์ https://whtsvs.rd.go.th/WHTSVS/ 
 
กรณีหลังจากยื่นไฟล์ผ่านสื่อ และนำส่งสรรพากรพื้นที่ไปแล้ว  ตรวจพบความผิดพลาดของข้อมูลรายได้
ข้าราชการ   ดำเนินการแก้ไขข้อมูลได้ดังนี้ 

ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูล ในระบบภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายสำหรับใช้งานออนไลน์ 

 
ไปทีเ่มนู “จัดทำ ภ.ง.ด.1”         บันทึกข้อมูล            บันทึกข้อมูลภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1ก พิเศษ 

 

https://whtsvs.rd.go.th/WHTSVS/


 

เลือกปีภาษี  และเลือก  (2)  ยื่นเพิ่มเติมครั้งที่ ๐1   แล้วกดปุ่ม “ตกลง” 

 

 

                  เลือกแท็บ “ใบแนบ”                   

 



 

      ใส่เลขบัตรประชาชนของรายที่แก้ไข (ครั้งละ 1 ราย) 
 

 

- เลือกรายการเป็น ภาษีเงินได้ 40(1)  
- กรอกข้อมูลจำนวนเงินได้ที่จ่ายทั้งปี ที่ถูกต้อง (สำหรับกรณีที่ลดยอดเงินให้ใส่เครื่องหมายติดลบ) 
- กรอกตัวเลข “0.00” ในช่อง จำนวนเงินภาษีหัก ณ ที่จ่ายและนำส่งทั้งปี  
- เงื่อนไข เลือก หัก ณ ที่จ่าย  
- กดปุ่ม “จัดเก็บข้อมูล” 
- แก้ไขข้อมูลให้ครบทุกราย   

 



 

กดปุ่ม “สร้างไฟล์ยื่นสื่อ” 

 

 

เลือกปีภาษี 2563 เลือก (2) ยื่นเพ่ิมเติมครั้งที่ 01           ตกลง           เลือกสร้างไฟล์ 



 

จะข้ึนหน้าต่างข้อความ “ระบบได้ทำการสร้างไฟล์ และนำเข้ารหัสข้อมูล ภ.ง.ด.1กพิเศษ เพื่อเตรียมเพ่ิมข้อมูล
สำหรับฝากไฟล์ใบแนบรายการไว้ในระบบเรียบร้อยแล้ว  ขอให้ดำเนินการในข้ันตอนการฝากไฟล์ และยื่นแบบ
แสดงรายการ”               กดปุ่ม “ตกลง” 

 

- เลือก  “นำส่งไฟล์ภาษี” 

 

 



 

1. พิมพ์เอกสารดังนี้  

     ไปที่เมนูจัดทำ ภ.ง.ด.1              สอบถาม/พิมพ์            พิมพ์แบบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ 

 

 



 

2. พิมพ์เอกสารใบแนบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ 

 

- เลือกปีภาษี 2563     
- เลือก (2) ยื่นเพ่ิมเติมครั้งที่ 01 
- เลือกระบุรายการ ทั้งหมด 
- กดปุ่ม “ตกลง” 

 



 

 

 

3. พิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50ทวิ) 

 



 

เลือกแบบแสดงรายการ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ                 เลอืกประเภทข้าราชการ/พนักงาน  ทั้งหมด                    

           ระบุพนักงานที่ยื่นเพ่ิม 

 

- ที่เมนู  พิมพ์/แก้ไขหนังสือรับรอง  เลือก “พิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี” 
- ใส่วันที่แก้ไข/ออกหนังสือรับรอง  
- กดปุ่ม “ตัวอย่างก่อนพิมพ์”           ปรากฏหน้าจอหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (ดังภาพ

ด้านล่าง)   ให้พิมพ์เอกสาร เพ่ือแจกเอกสารให้เจ้าหน้าที่และจัดเก็บไว้เป็นหลักฐาน 



             


