
ขั้นตอนก่อนส่งสรุปค่ารักษาพยาบาล

ประวติัผูรั้บบริการ

ตรวจสอบวา่
สิทธิการรักษาอะไร

สง่ตรวจสอบสิทธิ

สิทธิช าระเงิน

ประสงคช์ าระเงิน

ส่งสรุปค่ารักษา

มีชุดเอกสาร
ขอเลขอนุมติั

ท าหนงัสือส่งตวั
จากตน้สังกดั

งานประกนัตรวจสอบ
เอกสาร ลงลายมือช่ือ

ลงรับหนงัสือท่ีงานสารบรรณ
(อาคารอ านวยการ)

ส่งหนงัสือคืนหอผูป่้วย
กลบับา้น

ช าระเงิน

สิทธิเบิกได้

มีใบตรวจสอบสิทธิ
จากงานประกนั

ไม่มีมี



สิทธิช าระเงิน

1.  ประวติัผูรั้บบริการ
2.  - หอผูป่้วย 4 ใบบญัชีก ากบัการใชอุ้ปกรณ์

การแพทยแ์ละการรักษาพยาบาล
- หอผูป่้วย 1 ใบแบบบนัทึกค่ารักษาพยาบาล
ผูป่้วยใน

3. ฟอร์มปรอทตอ้งระบุเวลาจ าหน่าย
4.  มีใบตรวจสอบสิทธิ

กลบับา้น

ช าระเงิน

ส่ิงที่ต้องมีในการส่งสรุปค่ารักษาพยาบาล



สิทธิเบิกได้
ขา้ราชการเบิกจ่ายตรง กบก,อปท

กลบับา้น

ท าตามขั้นตอนของ
หอผูป่้วย

1.  ประวติัผูรั้บบริการ
2.  - หอผูป่้วย 4 ใบบญัชีก ากบัการใชอุ้ปกรณ์

การแพทยแ์ละการรักษาพยาบาล
- หอผูป่้วย 1 ใบแบบบนัทึกค่ารักษาพยาบาล
ผูป่้วยใน

3. ฟอร์มปรอทตอ้งระบุเวลาจ าหน่าย
4.  มีใบตรวจสอบสิทธิ
5.  หนงัสือส่งตวัตอ้งผา่นการลงรับจากงานสาร

บรรณ (อาคารอ านวยการ) และใหง้านประกนัขอ   
เลขอนุมติัได้ FB หรือ LB แลว้ (ขอเลขอนุมติั
กรณีหนงัสือส่งตวั)

ช าระเงินส่วนเกิน

น าหนงัสือมา

1.  ประวตัิผูรั้บบริการ
2. - หอผูป่้วย 4 ใบบญัชีก ากบัการใชอุ้ปกรณ์
การแพทย ์และการรักษาพยาบาล
- หอผูป่้วย 1 ใบแบบบนัทึกค่ารักษาพยาบาล
ผูป่้วยใน

3.  ระบุเวลาจ าหน่ายในฟอร์มปรอท
4.  มีใบตรวจสอบสิทธิ
5. มีชุดเอกสารขอเลขอนุมตัิ

ไม่มีส่วนเกิน มีส่วนเกิน

ท าหนงัสือทนั ท าหนงัสือไม่ทนั

มีฐานขอ้มูลขอเลขอนุมติัได้
มี ไม่มี

ส่วนท่ีเบิกไม่ได้



สิทธิเบิกไดต้น้สงักดัรัฐวิสาหกิจ
การไฟฟ้า,การประปา,การรถไฟ ฯลฯ หรือครูเอกชน

กลับบ้าน

ช าระเงิน

ช าระเงินส่วนเกิน

1.   ประวตัิผู้รับบริการ
2. - หอผู้ป่วย 4 ใบบัญชีก ากบัการใช้อปุกรณ์การแพทย์
และการรักษาพยาบาล
- หอผู้ป่วย 1 ใบแบบบันทกึค่ารักษาพยาบาลผู้ป่วยใน

3. ฟอร์มปรอทต้องมเีวลาจ าหน่าย
4.   มใีบตรวจสอบสิทธิ

1.   ประวัติผู้รับบริการ
2. - หอผู้ป่วย 4 ใบบัญชีก ากับการใช้อุปกรณ์
การแพทย์ และการรักษาพยาบาล
- หอผู้ป่วย 1  ใบแบบบันทึกค่ารักษาพยาบาล
ผู้ป่วยใน

3. ฟอร์มปรอทต้องมีเวลาจ าหน่าย
4.  มีใบตรวจสอบสิทธิ
5.  หนังสือส่งตัวที่ผ่านการลงรับจากงานสารบรรณ       
(รัฐวิสาหกิจไม่ต้องขอเลข)

ท าตามขั้นตอนของ
หอผู้ป่วย

น าหนังสือมา

ประสงค์ช าระเงิน ท าหนังสือส่งตัว

ท าหนงัสือทนั ท าหนงัสือไม่ทนั

มีหนังสือส่งตัว
มี ไม่มี



สิทธิบตัรทองเดก็แรกเกิด

1.  ประวตัิผู้รับบริการ
2. - หอผู้ป่วย 4 บัญชีก ากบัการใช้อปุกรณ์การแพทย์และ
การรักษาพยาบาล
- หอผู้ป่วย 1 ใบแบบบันทกึค่ารักษาพยาบาลผู้ป่วยใน

3. ฟอร์มปรอทต้องมเีวลาจ าหน่าย
4.  มชุีดเอกสารขึน้ทะเบียนบัตรทอง ได้รับ Authen

code แล้ว ( เช่น IP 1001782504) แจง้เกิด
/ข้ึนทะเบียนบตัรทอง

ไม่มส่ีวนเกนิ

ช าระเงินส่วนเกิน

ท าตามขั้นตอนของ
หอป่วย

แจง้เกิดไม่ทนัแจง้เกิดทนั

กลบับา้น

มีส่วนเกิน

แจง้เกิด

ส่วนท่ีเบิกไม่ได้



ท าตามขั้นตอนหอผูป่้วย

1.  ประวติัผูรั้บบริการ
2. - หอผูป่้วย 4 บญัชีก ากบัการใชอุ้ปกรณ์การแพทยแ์ละ
การรักษาพยาบาล
- หอผูป่้วย 1 ใบแบบบนัทึกค่ารักษาพยาบาลผูป่้วยใน

3. ฟอร์มปรอทตอ้งมีเวลาจ าหน่าย
4.  มีใบตรวจสอบสิทธิ
5. หนงัสือส่งตวัท่ีผ่านการลงรับจากงานสารบรรณและ
ให้งานประกนัขอเลขอนุมติัได้ FB หรือ LB แลว้
(ขอเลขอนุมติักรณีหนงัสือส่งตวั)

1.   ประวตัิผูรั้บบริการ
2. - หอผูป่้วย 4 บญัชีก ากบัการใชอุ้ปกรณ์
การแพทย ์และการรักษาพยาบาล
- หอผูป่้วย 1 ใบแบบบนัทึกค่ารักษาพยาบาล
ผูป่้วยใน

3. ฟอร์มปรอทตอ้งมีเวลาจ าหน่าย
4.  มีใบตรวจสอบสิทธิ
5.  มีชุดเอกสารขอเลขอนุมตัิ น าหนงัสือมา

ไม่มีส่วนเกิน มีส่วนเกิน

ช าระส่วนเกิน

เก่ียวกบัการตั้งครรภ์ เจบ็ป่วย
(ใชสิ้ทธิไม่ได)้

1.  ประวติัผูรั้บบริการ
2. - หอผูป่้วย 4 บญัชีก ากบัการใชอุ้ปกรณ์
การแพทยแ์ละการรักษาพยาบาล
- หอผูป่้วย 1 ใบแบบบนัทึกค่ารักษาพยาบาล
ผูป่้วยใน

3. ฟอร์มปรอทตอ้งมีเวลาจ าหน่าย
4.  มีใบตรวจสอบสิทธิ

ช าระเงินช าระเงิน
(ผูรั้บบริการเก็บใบเสร็จไวเ้บิก
ยอ้นหลงัก่อนคลอด 7 เดือน)

มีฐานขอ้มูล ไม่มีฐานขอ้มูล/
ฐานขอ้มูลไม่ถูกตอ้งท าหนงัสือส่งตวั

ท าหนงัสือทนั ท าหนงัสือไม่ทนั

เก่ียวกบัการตั้งครรภ์ เจบ็ป่วย (ใชสิ้ทธิไม่ได)้

ไม่คลอดคลอด

กลบับา้น

คลอดบุตร



จัดท าโดย
นางสาวภัทรกร  ค าสุขดี เจ้าพนักงานการเงนิและบัญชีปฏิบัติการ
นางธนาวดี  พฤกษวรรณกุล พนักงานธุรการ ส 3
นางสาวธัญลักษณ์  มากยอด นักจัดการงานทั่วไป

กลุ่มอ านวยการ งานประกันสุขภาพ


