
 ไม่น่ากลัว 
หน้าที่ของคณะกรรมการแต่ละคณะ 

1.คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

2.คณะกรรมการซือ้หรอืจ้างโดยวิธีคัดเลือก 

3.คณะกรรมการซือ้หรอืจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

4.คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ ว่าผู้ย่ืนข้อเสนอ  
มีคุณสมบตัิ เงือ่นไขตรงตามที่กำหนดไว้ใน TOR หรอืไม่ ? 

ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนซองข้อเสนอราคาและคัดเลือก 
ผู้เสนอราคารายใดมีคณุสมบัตติรงตามข้อกำหนดเงื่อนไข 

ที่กำหนดไว ้

เชิญผู้รับจ้างที่มีคุณสมบัติตรงตามเงือ่นไขมาดำเนินการ
เกี่ยวกับการซื้อหรือจ้างพัสดุนั้น 

1.ตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสญัญาหรือข้อตกลง 

2.ตรวจรับพัสดุให้ถกูต้องตครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงไว้ 

3.ให้ตรวจรับพัสดุในวันทีผู่้ขายหรือผู้รับจ้างนำพัสดุมาส่ง และให้
ดำเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็วที่สุด 

4.เมื่อตรวจสอบถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว ้และถือว่าผู้ขาย
หรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุครบถ้วนแล้วตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้
รับจ้างนำพัสดุนั้นมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พร้อมกับทำใบตรวจ
รับโดยลงชื่อไว้เป็นหลกัฐาน เพื่อดำเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบ
ของหน่วยงานพร้อมรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานทราบ 

หากได้รับการแต่งตั้งให้เป็นคณะกรรมการพัสดุ ควรทำอย่างไร ? 

คณะกรรมการที่ไมเ่ห็นด้วยกับผลการพิจารณาสามารถทำบันทึกความเห็น “แย้ง” ได้  
ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรฐัสั่งการให้รับพัสดุน้ันไว้ จงึดำเนินการตามตรวจรับตาม ข้อ 4 

 

1) ศึกษาหน้าที่ของคณะกรรมการ 

2) ศึกษากฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกบัการจดัซื้อจัดจ้าง 

3) ศึกษาและกำหนดวัตถปุระสงค์ความต้องการใช้พัสดุ 

4) ปฏบิัติหน้าที่กรรมการแต่ละคณะให้เป็นไปตามระเบียบ 

 

“หากปฏิบัติตามระเบียบ หนังสือสั่งการ หนังสือเวยีน 
ทุกท่านก็สามารถดำเนินการ หรือเป็นกรรมการ  

ด้านพัสดุอย่างถูกต้อง และง่ายดาย” 

จัดทำโดย งานบริหารพัสดุ กลุ่มอำนวยการ ศูนย์อนามัยที่ 5 ราชบุรี 

องค์ประกอบของคณะกรรมการ มีดังนี ้

                        ประธาน 1 คน 
                        กรรมการอย่างน้อย 2 คน 
 

การซือ้หรือจ้างไมเ่กิน 100,000 บาท แต่งตั้งบุคคลหน่ึงบุคคลใดเป็น “ผูต้รวจรบั” 

(กฎกระทรวง) แต่งตั้งบุคคลหนึ่ง 


