
 

Flow Chart การขอ Authen Code ระบบลงทะเบียนออนไลน์จาก สปสช. 

 
 
 

ล าดับ 
 

ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
(หน่วย) 

วิธีการปฏิบัตงิาน ผู้รับผิดชอบ 
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1-2 นาที/ครั้ง 

 
ขั้นตอนท่ี 1 
1.ตรวจสอบแฟ้มประวตัิการ
รักษาพยาบาล  ซึ่งต้องประกอบดว้ย
เอกสารดังนี ้
   1.1 ใบ SUMMARY  
   1.2 ส าเนาสูติบัตร (กรณเีด็ก)   
       จ านวน 2 ฉบับ 
   1.3 แบบขอรับค่าบริการทาง
การแพทย์ กรณีอุบัติเหตุ ฉุกเฉิน 
   1.4 แบบค าร้องลงทะเบียนผู้มสีทิธิ
หลักประกันสุขภาพถ้วนหน้า 
   1.5 เอกสารขอเปลี่ยนหน่วยบรกิาร
ประจ าจากหอผู้ป่วยใน 

 
 

เจ้าหน้าที่งานประกัน 
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5-10 นาที/ครั้ง 

 
ขั้นตอนท่ี 2 
1. Login เข้าระบบ  NHSO 
2. บันทึกข้อมูลเพื่อขอเลข  Authen 
Code ในระบบ 
3.พิมพ์ใบแสดงการเพิ่มข้อมลูเลข 
Authen Code จ านวน 2 ฉบับ 

 
 
เจ้าหน้าท่ีงานประกัน 

 
 

3. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1-2 นาที/ครั้ง 

 
ขั้นตอนท่ี 3   
การจัดชุดเอกสาร  มรีายละเอียดดังนี้ 
1. แบบขอรับค่าบริการทางการแพทย์ 
กรณีอุบัตเิหตุ ฉุกเฉิน ที่เขียนแสดง
รายละเอียดข้อมูลครบถ้วน 
2. ใบแสดงการเพิ่มข้อมลู เลข Authen  
Code 
3. ส าเนาสตูิบัตร (กรณเีด็ก) 
4. แยกชุดเอกสาร ใบแสดงการเพิม่
ข้อมูล เลข Authen Code จ านวน 1 
ฉบับ  
เพื่อน าไปแนบแฟ้มประวัตผิู้รับบรกิาร  
5. ส่วนชุดเอกสารที่ครบ ให้น ามาสรุปค่า
รักษาพยาบาลผู้ป่วยใน      
 

 
เจ้าหน้าท่ีงานประกัน 
 
 

    
 

 

แฟ้มเอกสาร 
การรกัษาพยาบาล 

 

เข้าระบบลงทะเบียนออนไลน ์ สปสช. 
NHSO Smart  Card  

Authentication System  
 

การจัดชุดเอกสารค่ารักษาพยาบาล 
 

ต่อ 
 



 

 
 

 
             จัดท าโดย 
       นางสาวธัญลักษณ์  มากยอด          นักจัดการงานทั่วไป 
       นางธนาวดี    พฤกษวรรณกลุ  พนักงานธุรการ ส3 
       นางสาวสุธิดา     ชมชื่น     พนักงานพิมพ์ 
                                                                                   งานประกันสุขภาพ กลุ่มอ านวยการ

ล าดับ 
 

ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
(หน่วย) 

รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 

 

 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

  
4. 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
1-2 นาที/ครั้ง 

 
ขั้นตอนท่ี 4 
แก้สิทธิเป็น 90 ( บัตรทองแรกเกิด 
เรียกเก็บ สปสช.) ในระบบ HOSxP   
หน้าบันทึกส่งตรวจ และหน้าระบบ
ผู้ป่วยใน พร้อมประทับตรา (บตัรทอง) 
ลงใน ใบ SUMMARY  ลงลายมือช่ือ
ก ากับการแก้สิทธ ิ                                 
 
 
 

 
เจ้าหน้าท่ีงานประกัน 
 

 
5. 
 
 
 
 
 

 

  

1-2 นาที/ครั้ง 

 

ขั้นตอนท่ี 5 
- ด าเนินการส่งแฟ้มประวตัิ และชุด
เอกสารคา่รักษาพยาบาล คืนหอผูป้่วย
ใน    
- เพื่อน าไปให้เจ้าหน้าท่ีสรุปค่า
รักษาพยาบาลใหผู้้รับบริการต่อไป 
 

 

เจ้าหน้าท่ีงานประกัน 
 แฟ้มประวัติคืนหอผู้ป่วย 

ด าเนินการแก้ไขสิทธิการรักษา 
ในระบบ HOSxP 

 

ต่อ 
 



 

 


