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แนวทางการขอจัดทำ onepage นำเสนอข่าวสารประชาสมัพันธ์ของกลุ่มงาน 

  หลายๆครั้งที่บุคลากรในแต่ละกลุ่มงานมีการดำเนินงานนอกสถานที่หรือจัดกิจกรรมพิเศษเพื่อ

ดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ของโครงการ การนำเสนอข่าวสารเพื่อประชาสัมพันธ์ หรือการจัดเก็บผลงาน

เป็นหลักฐานเชิงประจักษ์  จะทำให้ง่ายต่อการสืบค้นและการอ้างอิง รวมทั้งเพิ ่มผลสำเร็จใน การ

ดำเนินงานจากการสังเกตที่ผ่านมา ยังพบว่า อาจจะมีบางงานที่อาจะยังไม่ได้เริ่มจัดทำเนื่องจากอาจไม่

ทราบถึงแนวทางการจัดทำหรือขั้นตอนการดำเนินงาน ดังนั้น งานประชาสัมพันธ์ จึงได้รวบรวมแนวคิด

การจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์รวมถึงขั้นตอนการส่งภาพข่าวเพื่อเป็นแนวทางดังนี้  

 

1. หลักการการจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ให้น่าสนใจ  
1.1 กำหนดหมวดหมู่ หรือวัตถุประสงค์ เช่น เพื่อนำเสนอผลการดำเนินงานหรือนำเสนอข่าวสาร

การจัดกิจกรรมต่างๆเพื่อเผยแพร่ ซึ่งจะทำให้สามารถกำหนดหรือระบุกลุ่มเป้าหมายที่เรา

ต้องการนำเสนอได้ตรงมากขึ้น  

1.2 เรียบเรียงเนื้อหาให้ตรงประเด็น  โดยระบุกิจกรรมหลักที่ประกอบไปด้วย ใครทำอะไร ที่ไหน 

อย่างไร เป็นต้น  

1.3 ใช้คำพูดที่เหมาะสมตามเป้าหมายเพ่ือส่งเสริมความเข้าใจที่ตรงกันมากขึ้น  

1.4 กำหนดชื่อเรื่องหรือชื่อหัวข้อให้ชัดเจนและสัมพันธ์กับภาพข่าวหรือเนื้อหาที่นำเสนอ  

1.5 กำหนดประเด็นสำคัญที่เหมาะสมกับการนำเสนอใน 1 หน้า เพ่ือให้สามารถนำเสนอหรือสรุปได้

ตรงประเด็นมากยิ่งขึ้น  
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2. ขั้นตอนการจัดส่งภาพข่าวและเนื้อหาข่าวเพื่อตกแต่งและออกแบบให้เป็นรูปแบบเดียวกัน

 

จัดเตรียมรูปภาพ (ไม่จ ากัด)ระบุรูปที่
ต้องการให้เป็นรูปหลักหรือรูป Highlight

จัดเตรียมเนื้อหาที่ต้องการน าเสนอ

ส่งผลงานท่ีไลน์

เผยแพร่ผลงานท่ี
สมบูรณ์

งานประชาสัมพันธ์จดัวางรูปแบบ ตกแต่ง  และส่งกลับ 

เพื่อตรวจสอบหรือแก้ไขไปท่ีกลุม่งาน 
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ตัวอย่างข่าวประชาสัมพันธ์ 


