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ภาพรวมระบบและหนาจอหลัก 

 

 

แดชบอรด  : คือหนาหลักของระบบงานจัดซ้ือจัดจาง 

รายการของฉัน  : หนาแสดงรายการของผูใชงาน 

สำหรับเจาหนาท่ีพัสดุ : หนาแสดงรายการของเจาหนาท่ีพัสดุ 

 ภาพรวมของระบบงานจัดซ้ือจัดจาง ท่ีหนาจอหลักนั้นจะมีการสรุปภาพรวมการใชโปรแกรมโดย

จำแนกออกเปนปงบประมาณตามประเภทของ เงิน ท่ีใช และมีการสรุปสถานการณดำเนินงานของเจาหนาท่ี

พัสดุของรายการตาง ๆ ท่ีกำลังดำเนินอยู มีการสรุปตามวิธีการจัดซ้ือแตละวิธี ท้ังแบบท้ังหมดและแบบปงบ 
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การเขาใชงานระบบ 

 

 

รหัสผูใช  คือ รหัสประจำตัวเจาหนาท่ีของแตละทาน 

รหัสผานคือ ระบุรหัสผานของตัวทานเอง 

รหัสยืนยน คือ รหัสภาพอักษรดานลางดังภาพเพ่ือยืนยันการเขาระบบและปองกันสแปมของระบบซ่ึง

ตองระบุใหตรง 
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รายการของฉัน 

 

 

เลขท่ี : คือเลขท่ีขออนุมัติในการทำจัดซ้ือจัดจาง 

รายการ : แสดงชื่อรายการท่ีไดทำการจัดซ้ือจัดจางพรอมท้ังแสดงชื่อเจาหนาท่ีพัสดุผูรับงาน 

งบท่ีตั้ง : จำนวนงบท่ีตั้งไวในรายการนั้นๆ 

ซ้ือจริง : จำนวนท่ีซ้ือจริง (จะระบุจำนวนท่ีซ้ือจริงจากเจาหนาท่ีพัสดุ) 

ปงบประมาณ : ปงบประมาณของรายการทำสรางข้ึน 

สถานะ : แสดงสถานะของการรับงานจากทางเจาหนาท่ีพัสดุ วาสถานะของรายการท่ีทำไปอยูใน

ข้ันตอนไหน ซ่ึงมีอยู 3 สถานะ คือ รอดำเนินการ, อยูระหวางดำเนินการ, ดำเนินการเสร็จสิ้น 

ทำรายการ : สำหรับแกไขและลบรายการ ซ่ึงถาเจาหนาท่ีพัสดุยังไมไดรับงาน ระบบจะสามารถ

ใหทำการแกไขและลบรายการได แตถาทางเจาหนาท่ีพัสดุมีการรับงานแลวจะไมสามารถแกไขหรือลบรายการ

ได 
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การเพ่ิมรายการ 

 

 



5 
 

 

การเพ่ิมรายการประกอบดวย 

สิ่งท่ีตองการจัดซ้ือ/จัดจาง : ระบุสิ่งท่ีตองการลงท่ีชองนี้ 

เหตุผลความสำคัญ  : ระบุถึงเหตุผลในความตองการท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง 

โครงการ   : ระบุวารายการท่ีตองการจัดซ้ือจัดจางนั้นสอดคลองกับโครงการใด 

คอรสเซ็นเตอร   : ระบุคอรสเซ็นเตอรท่ีผูทำรายการสังกัด 

วันท่ีในใบขออนุมัติหลักการ : ใหกำหนดวันท่ี ๆ ตองการเพ่ือแสดงในใบขออนุมัติหลักการ 

หัวหนางานผูตรวจสอบ  : ระบุชื่อหัวหนางานของตัวทานเอง 

ตำแหนงหัวหนางาน  : ใหสามารถพิมพชื่อตำแหนงของหัวหนางานลงไป 

หัวหนากลุมงานผูเห็นชอบ: ระบุชื่อหัวหนากลุมงานผูเห็นชอบของตัวทานเอง 

ตำแหนงหัวหนากลุมงานผูเห็นชอบ : ใหสามารถพิมพชื่อตำแหนงของหัวหนากลุมงานลงไปไดเลย 

การเบิกจาย  : ตองระบุประเภทการเบิกจายในการทำรายการซ่ึงมีใหเลือกคือ “ในแผน” 

และ “นอกแผน” 

เงินงบประมาณ  : ตองระบุเงินงบประมาณท่ีทำรายการและถาเลือกอ่ืนๆ ก็ตองพิมพลงไปดวย

วาคือการใชเงินสวนใด 

วิธีการจัดซ้ือ  : จะมีใหเลือกอยู 3 วิธีการไดแก 

- จัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท (วิธีเฉพาะเจาะจง)  

- จัดซ้ือจัดจาง 100,001-499,999 บาท (วิธีเฉพาะเจาะจง) 

- จัดซ้ือจัดจาง 500,000 บาทข้ึนไป (วิธี e-bidding) 

ประธานตรวจรับ  : ใหระบุชื่อผูท่ีจะเปนประธานในการตรวจรับ 

Supplier   : สามารถพิมพชื่อ Supplier ลงไปไดเลย 

แนบเอกสาร  : ถามีไฟลเอกสารใดท่ีเก่ียวของก็สามารถแนบเขาระบบไดดวย 
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หนา “สำหรับ จนท.พัสด”ุ 

 

เปนภาพหนาจอ สำหรับ จนท.พัสดุ ซ่ึงจะแสดงรายการท้ังหมดท่ีมีผูทำรายการทำเขามา พรอมกับ

สามารถคลิก รับงาน หรือ อัปเดต สถานการณรับงานไดดวย 

 

 

 

 

 



8 
 

 

 



9 
 

 

 



10 
 

 


