
 

จัดท ำโดย งำนบริหำรพัสดุ กลุ่มอ ำนวยกำร ศูนย์อนำมัยที่ 5 รำชบุรี 

ตำมที่พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ได้ก ำหนดกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ 3 วิธี ได้แก่ วิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป  
วิธีคัดเลือก และวิธีเฉพำะเจำะจงเพื่อให้ควำมรู้กับหน่วยงำนขมงรัฐ ผู้ค้ำกับภำครัฐ หรือ  ผู้ที่เกี่ยวข้อง งำนบริหำรพัสดุ ขออธิบำยขั้นตอนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
โดยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ซึ่งเป็นวิธีกำรหนึ่งของกำรจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป ดังนี้ 

เจ้ำหน้ำที่พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมำยจำกหน่วยงำนของรัฐจัดท ำแผนจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปีและประกำศเผยแพร่ 

คณะกรรมกำร/จ้ำหน้ำที่พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมำยจำกหน่วยงำนของรัฐ จัดท ำร่ำงขอบเขตของงำน รวมทั้งจัดท ำเอกสำรซื้อหรือจ้ำงด้วยวิธี e-bidding 

ให้หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐเห็นชอบให้น ำประกำศ 
และเอกสำรประกวดรำคำเผยแพร่ 

ผู้เสนอรำคำเข้ำเสนอรำคำผ่ำนระบบ e-GP 
โดยเสนอรำคำได้เพียงครั้งเดียว 

เจ้ำหน้ำที่พัสดุจัดท ำรำยงำนขอซื้อหรือขอจ้ำงเสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ เพื่อขอควำมเห็นชอบรำยงำนขอซื้อขอจ้ำง 

หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุน ำร่งประกำศเอกสำรเผยแพร่ลงเว็บไซต์ เพื่อรับฟังควำมคิดเห็น ทั้งนี้ แล้วแต่ดุลยพินิจของหน่วยงำน 

คณะกรรมกำรพิจำรณำผลฯ จัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำ 
พร้อมควำมเห็นเสนอต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของร้ฐ เพ่ือขอควำมเห็นชอบ 

กรณีจ ำเป็นให้ก ำหนดวัน เวลำ ให้สอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำม)ี 
ก่อนถึงวันเสนอรำคำ ไม่น้อยกว่ำ 3 วันท ำกำร 

ไม่มีผู้เสนอ 
ควำมคิดเห็น 

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐและผู้มีอ ำนำจอนุมัติซื้อหรือจ้ำง  
เห็นชอบผลกำรพิจำรณำ 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(e-bidding) มีขั้นตอนอย่างไรบ้าง ? 

ไม่น าร่างประกาศ / เอกสาร 
ประกวดราคารับฟังความคิดเห็น (วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท) 

น าร่างประกาศ / เอกสาร 
ประกวดราคารับฟังความคิดเห็น (วงเงินเกิน 5 ล้านบาท) 

 

ท ำกำรประกำศผู้ชนะกำรเสนอรำคำ 10 

ลงนำมในสัญญำตำมแบบที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด หรือข้อตกลง 
ทั้งนี้ ภำยหลังจำกพ้นระยะเวลำอุทธรณ์ผลกำรพิจำรณำ 
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มีผู้เสนอ 
ควำมคิดเห็น 

 

ไม ่
ปรับปรุง 

 

ปรับปรุง หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 
ท ำรำยงำน 


