
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขอเลขอนุมัติผู้รับบริการที่มีสิทธิเบิกได ้(กรมบัญชกีลาง) 
แต่ฐานข้อมูลยังไม่เกิดกรณีต้องใช้หนังสือรับรองสิทธิการรักษาพยาบาล 

 

 

 

1. เข้าโปรแกรม NHSO Client 
 

 

 

1. ปรากฏหน้าจอ ให้ใส่ รหัสผ่าน (รหัส PIN) 
2. เลือก ตกลง 



 
 
 
 
 
 

 

1. เลือก  Smart Card Authentication 
 

 

 

1. เลือก  ระบบตรวจสอบสิทธิและขอเลขอนุมัติ (บนสุดซ้ายมือ) 
2. เลือก  ขอเลขอนุมัติกรณีใช้หนังสือรับรองสิทธิ ส าหรับผู้ที่มีสิทธิข้าราชการ (เบิกกรมบัญชีกลาง) 
 
 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

ข้อมูลผู้รับบริการ 
1. เลือก  บันทึกข้อมูล เลขบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับบริการ 
2. เลือก  ค้นหา จะปรากฏชื่อ ผู้รับบริการข้ึนมา ตรวจสอบว่าถูกต้องหรือไม่ 
3. ** กรณีท่ีเป็นเจ้าของสิทธิ เลือก เป็นผู้มีสิทธิเอง 
4. ** กรณีท่ีเป็นผู้อาศัยสิทธิ เช่น  (บิดามารดา คู่สมรส บุตร)  เลือก เป็นบุคคลในครอบครัวของผู้มีสิทธิเอง 
5. ** กรณีที่เป็นผู้อาศัยสิทธิให้ระบุด้วยว่าเป็นใคร คือ (บิดามารดา คู่สมรส บุตร บุตรไร้ความสามารถ)  
 
 
 



 
 
 
 
 
 

ข้อมูลผูมี้สิทธิ 
6. เลือก เลขบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มีสิทธิ (ให้บันทึกเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของสิทธิ) 
7. เลือก  ค้นหา จะปรากฏชื่อ เจ้าของสิทธิ ตรวจสอบว่าถูกต้องหรือไม่ 
8. เลือกประเภทของสิทธิ มีดังนี้ 

8.1 สิทธิเบิกกรมบัญชีกลาง (ข้าราชการ) 
8.2 สิทธิเบิกกรมบัญชีกลาง (ลูกจ้างประจ า) 
8.1 สิทธิเบิกกรมบัญชีกลาง (ผู้รับเบี้ยหวัดบ านาญ) 

หนังสือรับรองสิทธิ 
9. เลือก เลขท่ีหนังสือ (ให้ระบุเลขท่ีหนังสือส่งตัวของผู้รับบริการ) 
10. เลือก วันที่ออกหนังสือ  
11. เลือก ค้นหาข้อมูลหน่วยงาน (ระบุรหัสหน่วยงาน 5 หลัก เพ่ือค้นหา) จะปรากฏชื่อหน่วยงานที่ออกหนังสือ
รับรองสิทธิ  พร้อมสังกัด และตรวจสอบความถูกต้อง 

ข้อมูลการเข้ารับบริการ (ประเภทของการเข้ารับบริการ ผู้ป่วยใน) 
12. เลือก  HN 
12. เลือก  AN 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

1. เลือกเครื่องพิมพ์   
2. จ านวนส าเนาเอกสารที่จะพิมพ์ 
3. กรณีต้องการเลือกการตั้งค่ารายการอ่ืนๆ เลือก Properties  
4. เลือก OK  

 

 

 

 

 

 

 

จดัท าโดย 

งานประกนัสุขภาพ 

ศูนยอ์นามยัที่ 5 ราชบุร ี

 

 


